
โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนวัดหนัง 
 

นางขนบภรณ์  แก้วคงคา 
ผู้อำนวยการโรงเรียน 

กลุ่มบริหารงานวิชาการ 

น.ส.สารภี  ชูนุกูลพงษ์ 

กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 

น.ส.ทิพวรรณ  หลุ่งตี ้

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

น.ส.ธาดาทิพย ์รักทอง 

กลุ่มบริหารงานทั่วไป 

นายวสิษฐ์  น้อยอุดม 

1. งานวางแผนการบริหารการศึกษา 

2. งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 

3. งานพัฒนากระบวนการเรียนรู้ 

4. งานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพ 

    การศึกษาในสถานศึกษา 

5. งานพัฒนาและส่งเสริมให้มี 

    แหล่งเรียนรู้ 

6. งานนิเทศการศึกษา 

7. งานพัฒนาและใช้สื่อเทคโนโลย ี

    เพื่อการศึกษา 

8. งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 

9. งานวัดผล ประเมินผล และดำเนินการ 

     เทียบโอนผลการเรียน 

10. งานพัฒนาระบบประกันคุณภาพ    

     ภายในและมาตรฐานการศึกษา 

 

1. งานทำแผนปฏิบัติการใชง้บประมาณ 

2. งานเบิกจ่ายงบประมาณ                      

3. งานรายงานผลการเบิกจ่าย 

    งบประมาณ 

4. งานตรวจสอบติดตามการใช้ 

    งบประมาณ 

5. งานระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อ 

    การศึกษา 

6. งานการรับเงิน การรักษาเงิน  

7. งานเบิกเงินจากคลัง 

8. งานการนำเงินส่งคลัง 

9. งานการจัดทำบัญชีการเงิน 

10. งานการจัดทำรายงานทางการเงิน 

      และงบประมาณ 

11. งานขอโอนและขอเปลี่ยนแปลง 

      งบประมาณ 

12. งานการวางแผนพัสดุ 

13. งานพัฒนาระบบข้อมูลและพัสดุ 

14. งานจัดหาพัสดุ 

15. งานการควบคุมดูแล บำรุงรักษาและ 

      จำหน่ายพัสดุ 

16. งานการจัดหาผลประโยชน์จาก 

      ทรัพย์สิน 

17. งานสวัสดิการ 

1. งานพัฒนาระบบและเครือข่าย    
    ข้อมูลสารสนเทศ  
2. งานจัดระบบการบริหารและ  
    พัฒนาองค์กร  
3. งานพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน 
4. งานเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา  
5. งานดูแลอาคารสถานที่ 
    และสภาพแวดล้อม  
6. งานจัดทำสำมะโนผู้เรียน 
7. งานรับนักเรียน  
8. งานเสนอความเห็นเกี่ยวกับ 
    เรื่องการจัดต้ัง ยุบ รวมหรือเลิก 
    สถานศึกษา 
9. งานประสานราชการกับ 
    ส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน        
10. งานรายงานผลการปฏิบัติงาน 
11. งานจัดระบบการควบคุมภายใน 
      หน่วยงาน 
12. งานดำเนินงานธุรการ 
13. งานประสานงานและพัฒนา 
      เครือข่ายการศึกษา 
14. งานประชาสัมพันธ์งานการศึกษา  
15. งานโภชนาการ 
16. งานอนามัย 

1. งานวางแผนอัตรากำลัง และการจัดสรร 
     อัตรากำลังข้าราชการครูและบุคลากร 
    ทางการศึกษา 
2. งานสรรหาและบรรจุแต่งต้ัง  
3. งานเปลี่ยนตำแหน่งให้สูงข้ึน  
    และการย้ายข้าราชการครู และ  
    บุคลากร ทางการศึกษา  
4. งานดำเนินการเกี่ยวกับการเลื่อนข้ัน 
    เงินเดือน  
5. งานลาทุกประเภท 
6. งานประเมินผลการปฏิบัติงาน  
7. งานดำเนินการทางวินัย 
    และการลงโทษ 
8. งานสั่งพักราชการและการสั่งให้ออก    
     จากราชการไว้ก่อน  
9. งานรายงานการดำเนินการ 
    ทางวินัยและการลงโทษ 
10. งานอุทธรณ์และการร้องทุกข์  
11. งานออกจากราชการ 
12. งานจัดระบบและการจัดทำ 
      ทะเบียนประวัติ  
13. งานจัดทำบัญชีรายชื่อ                           
      และให้ความเห็นเกี่ยวกับ 
      การเสนอขอพระราชทาน 
        เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
14. งานส่งเสริมการประเมินวิทยฐานะ 
      ข้าราชการครูและบุคลากร 
      ทางการศึกษา  
15. งานส่งเสริมและยกย่องเชิดชูเกียรติ 
16. งานส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพและ 
      จรรยาบรรณวิชาชีพ  
17. งานส่งเสริมวินัย คุณธรรมและ   
      จริยธรรมสำหรับข้าราชการครู  
      และบุคลากรทางการศึกษา 
18. งานริเริ่มส่งเสริมการขอรับใบอนุญาต  
19. งานพัฒนาข้าราชการครู  และ 
      บุคลากรทางการศึกษา  การดำเนินการ 
        ที่เกี่ยวกับการบริหารงานบุคคล 
        ใหเ้ป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น  
20. งานกิจการนักเรียน 
 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
นายอดิเรก  จันทร์แทน 

รองผู้อำนวยการโรงเรียน 
คณะกรรมการ 

เครือข่ายผู้ปกครอง 
ชมรมผู้ปกครอง

และครู ร.ร.วัดหนัง 


